
OFFRE DE POSTE EN ALTERNANCE

Assistant.e Comptable

À partir de septembre 2024

La Fondation des Femmes est la fondation de référence en France sur les droits des
femmes et la lutte contre les violences dont elles sont victimes. Grâce aux dons qu’elle
collecte, elle apporte un soutien financier, juridique et matériel aux initiatives associatives à
fort impact, sur tout le territoire.

L’équipe est composée d’une vingtaine de salarié.es, alternant.es, stagiaires et de volontaires
en services civiques. Le siège et les bureaux sont situés à la Cité Audacieuse, 9 rue de
Vaugirard 75006 Paris.

Missions générales :

Dans le cadre de votre alternance, vous appuyez les missions quotidiennes de la
Responsable de la comptabilité et œuvrez à ses côtés. Vous êtes intégré.e au pôle
Ressources sous la direction de la Directrice de la Gestion des ressources.

Missions spécifiques :

Missions de comptabilité générale et analytique :

● Saisie des factures achats et ventes
● Tenue des fichiers de suivi et archivage dans les dossiers de suivi comptable
● Rapprochements bancaires
● Pointage des règlements fournisseurs
● Edition des fichiers de devis / envoi des factures
● Suivi des règlements et relances clients
● Aide à la préparation du bilan annuel
● Préparation des appels de fonds et reçus fiscaux
● Pointage des comptes
● Gestion des suivis de charges des sous-occupantes de la cité audacieuse

Profil recherché :

- Vous préparez une formation en comptabilité (BTS, DUT ou en préparation DCG) à la
rentrée prochaine et vous justifiez idéalement d'une première expérience dans le
domaine ;

- Vous avez une bonne maîtrise du Pack Office, notamment Excel.
- Vous avez une expérience précédente sur Sage (idéalement Sage 100)
- Vous êtes sérieux.se, rigoureux-se et doté.e d'un bon relationnel.
- Vous faites preuve d’autonomie, d’organisation et d’esprit de synthèse.
- Vous avez envie d’apprendre et faites preuve de curiosité.



- Vous avez un intérêt marqué pour les questions liées aux droits des femmes et à
l’égalité femmes/hommes ;

Détails techniques :

- Contrat d’apprentissage à partir de septembre 2024 pour un à deux ans ;
- Rémunération basée sur le minimum légal, ajustée selon l’âge et le niveau de

formation ;
- Titres-restaurant : 60% de prise en charge par l’association (valeur nominale de 8,5€) ;
- Lieu de travail : Cité Audacieuse | 9 rue de Vaugirard 75006 Paris dans les locaux de

la Fondation des Femmes avec une possibilité de télétravail selon le calendrier de
l’alternance et l’activité du Pôle.

Envoyez par mail :
Lettre de motivation + CV (1 page max pour chaque)

- Objet “Alternance Assistant.e Comptable”
à recrutement@fondationdesfemmes.org

mailto:forcejuridique@fondationdesfemmes.org

