
OFFRE DE POSTE : CDI

CHARGÉ.E DE COMMUNICATION DIGITALE

LA STRUCTURE

La Fondation des Femmes est la structure de référence en France pour l'égalité et les droits des femmes. Elle

vise à rassembler personnalités, entreprises et citoyen.ne.s engagé.e.s sur les questions d'égalité entre

femmes et hommes, de mixité, de lutte contre les violences et de droits des femmes.

Grâce aux dons qu’elle reçoit, la Fondation des Femmes apporte un soutien financier, juridique et matériel

aux initiatives associatives à fort impact portées par les associations de terrain sur tout le territoire.

L’équipe est composée d’une vingtaine de salariées, alternantes, stagiaires et de volontaires en services

civiques. Le siège et les bureaux sont situés à la Cité Audacieuse, 9 rue de Vaugirard 75006 PARIS.

MISSIONS

Sous la responsabilité hiérarchique de la Directrice de la Communication et de la Collecte, et de la

Responsable Communication, le.la chargé.e de communication digitale aura notamment les attributions

suivantes :

MISSION GÉNÉRALE :

En tant que chargé.e de communication digitale, vous participez à la mise en œuvre des actions de

communication contribuant au développement de la visibilité, de la notoriété et des ressources de la

Fondation des Femmes.

MISSIONS SPÉCIFIQUES :

Participer à l’élaboration du plan d’actions annuel de communication de la Fondation des Femmes et le

mettre enœuvre sur l’ensemble des leviers digitaux

● Participer à la déclinaison digitale du plan d’actions annuel de communication ;

● Participer à la définition (message, planning, cible, leviers…) et à la mise en œuvre opérationnelle

des temps forts et campagnes de communication ;

● Assurer la planification de la communication avec le calendrier annuel.

Assurer l’animation des réseaux sociaux (RS)

● Participer à la mise en œuvre d’une stratégie différenciée par RS ;

● Coordonner le calendrier annuel de publication et éditorial des RS ;

● Animer les RS (publication, modération, analyse des performances, tests, trackings) ;

○ Concevoir les posts pour l’ensemble des RS de la Fondation des Femmes ;
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○ Assurer le community management des RS, en lien avec la stagiaire communication ;

○ Contribuer aux réflexions sur les pistes d’optimisation des RS et être force de proposition sur

les bonnes pratiques (outils et secteur) ;

○ Établir des bilans réguliers.

● Développer et implémenter une stratégie d’influence digitale ;

Assurer l’animation du site Internet de la Fondation des Femmes

● Écrire et publier les articles d’actualité de la Fondation des Femmes sur le site

● Contribuer à la mise à jour générale du site selon les évolutions de l’activité

● Travailler sur l’optimisation du site (en termes de référencement, d’accessibilité etc.)

Assurer l’envoi de la newsletter mensuelle de la Fondation des Femmes

● Coordonner une réunion régulière de préparation éditoriale des newsletters

● Écrire et préparer la newsletter selon les axes retenus

● Envoyer ou programmer l’envoi de la newsletter tous les 8 du mois

Mettre enœuvre la stratégie de communication du programme de lutte contre le harcèlement sexuel dans

les lieux publics, Stand Up

● Promouvoir le programme Stand Up sur le site Internet de la Fondation des Femmes, les RS et tout

autre type de support de communication ;

● Participer à la validation des supports de communication du programme Stand Up, qu’ils soient

produits par la Fondation des Femmes ou par LOP et veiller au bon respect des process de validation

définis ;

● Établir un bilan semestriel des performances des actions de communication digitale de la Fondation

des Femmes (nombre de personnes formées…) ;

● Être force de proposition sur les actions de communication à prévoir afin de promouvoir le

programme Stand Up et d’inciter le maximum de personnes à se former.

Contribuer à la mise enœuvre d’une stratégie publicitaire sur les réseaux sociaux

● Lors des temps forts de la Fondation des Femmes : mettre en place une stratégie publicitaire,

notamment sur Meta, et assurer le lien avec des partenaires experts pour leurs recommandations

● Implémenter cette stratégie sur Meta et les autres réseaux sociaux choisis pour les publicités

● Faire du reporting et proposer des pistes d’amélioration sur nos pratiques

PROFIL
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Compétences et qualités requises

● Vous avez un intérêt marqué pour les questions liées aux droits des femmes et à l’égalité

femmes/hommes

● Vous avez d’excellentes compétences en communication écrite et orale et particulièrement à l’aise

avec la rédaction de contenu (posts, articles)

● Vous êtes créatif.ve et curieux.se des innovations digitales avec une excellente maîtrise des

principaux réseaux sociaux en usage professionnel, des bonnes pratiques en community

management.

● Vous avez des compétences dans le domaine de l’influence digitale et des personnes influentes sur

les réseaux sociaux

● Vous êtes rigoureux.se, vous savez vous organiser et faire preuve de prise d’initiatives et

d’autonomie.

● Vous avez une bonne capacité à travailler en équipe et à vous adapter à un environnement

dynamique

● Vous avez une certaine maîtrise des outils de création comme canva, adobe premiere pro ou autres

logiciels de montage, wordpress etc.

Formation

● Vous êtes issu.e d’une formation de niveau 7 (bac +5) minimum en communication, en publicité ou

en multimédia.

● Vous disposez impérativement d’une première expérience d’un an minimum sur des missions

similaires en agence de communication, en entreprise ou dans le secteur associatif.

CONTRAT

Type de contrat

- Rémunération annuelle à partir de 26k en fonction de l’expérience des candidat.e.s

- CDI, statut cadre forfait jour, 1 journée de travail présentiel obligatoire, télétravail selon l’organisation

du pôle et l’activité de l’association.

- Titres-Restaurant

Date de début : ASAP

Localisation

Les locaux de la Fondation des Femmes sont situés à la Cité Audacieuse, 9 Rue de Vaugirard, 75006 Paris

Votre candidature : envoyez votre CV et LM (1 page max pour chaque document) à

recrutement@fondationdesfemmes.org avec en objet “Chargé.e de communication digitale”.
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